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 Direction des Affaires Scolaires et de l’Enfance 

 

3. Accéder au bulletin et procéder aux réservations 

 

a) Bulletin d’Autorisations APPS 

 

Après avoir effectué la mise à jour de vos contacts et avoir reçu le mail de validation des contacts, 

vous pourrez alors accéder à ce bulletin. 

Il s’agit des autorisations de sorties ainsi que les autorisations de personnes à venir chercher votre 

(vos) enfant(s).  

 

 

 

- Bandeau : « MA 

FAMILLE » 

 

- Dans l’icône : « Créer 

une inscription » 

 

Le bulletin « AUTORISATIONS 

APPS » apparait. 

Merci de le remplir jusqu’à sa 

validation. 

 

 

Toutes modifications doivent être signalées via votre espace famille icône :  

- « Autres démarches »  

- Sélectionner : Service Enfance 
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b) Réservations aux différentes activités tout au long de l’année scolaire en 2 ETAPES 

 

ATTENTION : Seul l’Étude est réservable directement dans l’icône « CRÉER UNE INSCRIPTION », 

puisqu’il s’agit d’une inscription à l’année et NON modifiable.  

 

RAPPEL : La réservation se fait toujours en 2 étapes. 

 

 1ière étape : Ouverture de l’activité 

 

 

- Bandeau 

« MA FAMILLE » 

 

- Cliquer sur 

« Créer une 

inscription » 

 

- Double clique 

sur l’activité souhaitée 

« Accueil 

périscolaire ; ALSH 

Mercredi ; … » 
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ATTENTION : Il est bien 

indiqué sur chaque 

ouverture d’activité la 

procédure à suivre pour 

la réservation. 

 

 

 

Cliquer sur : 

- « Commencer ». 

- « Aller à l’étape 2 » 

- « Valider » jusqu’à ce message : 

 

 

 

Faire de même pour chaque activité si vous souhaitez y inscrire votre (vos) enfant(s) 
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 2Ème  étape : Réservation des Activités 

 

- Bandeau « MA 

FAMILLE » 

 

- Cliquer sur 

« Modifier les 

réservations » 

 

- Double clique sur 
l’activité souhaitée  
« Accueil périscolaire ; 
ALSH Mercredi ; … » 
 

- Cliquer sur : 

« Commencer ». 

 

 

 

 

 Pour une inscription à 

l’année : 

- Cliquer sur « Appliquer 

une périodicité » 

 

 Pour une inscription au 

mois : 

- Cocher sur « Tout 

cocher » ou « Tout décocher » si 

vous voulez annuler des 

réservations déjà effectuées. 

 

 

 Pour une inscription au 

jour : 

- Cocher les jours 

souhaités 

 

Vous pouvez faire défiler les mois suivant via les petites flèches. 
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APPLIQUER UNE PERIODICITE : 

 

 

 

Vous pouvez choisir une « date 

de début » et une « date de 

fin ». 

- « suivant » 

 

 

 

 

 

Vous pouvez également faire des 

réservations « une semaine sur 2 »; 

« une semaine sur trois » ; « une 

semaine sur quatre ». 

- « suivant »  

 

 

 

 

Cette fenêtre sert seulement 

si des réservations ont déjà 

été effectuées, pour une 

annulation. 

 

- « suivant »  
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Vous arrivez : 

« Sur quels jours 

souhaitez-vous ajouter 

vos réservations ? »  

 

- Cocher les jours 

souhaités puis « Appliquer 

le périodicité. » 

 

- « ALLER A L’ETAPE 

2 » 

 

 

 

 

 

 

Un récapitulatif sur vos 

réservations à l’année et sur 

plusieurs pages, apparait. 

- « VALIDER » 
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Vous arrivez à la page de confirmation de réservation suivante : 

 

- « Nous avons bien enregistré votre demande » 

- « Traitée positivement » 

 

 

 

Faire de même pour toutes les activités souhaitées ainsi que pour les réservations de vacances 

scolaire. (En période d’ouverture de réservation) 


